Зразок
АКТ
14.01.2012                                                                                                                              м. Марганець
Передання документів у зв'язку із закінченням повноважень голови профспілкового комітету ЗСШ № 1
Даний акт складено в присутності голови Марганецького міського комітету профспілки працівників освіти і науки України Осьмінкіної Г.М. та комісією в складі: 
1. 
2. 
3.
проте,   що      колишній   голова   профкому   ЗСШ   №   1 __________________________,
   передав новообраному       на       звітно-виборних       зборах       14.01.2012р.       голові       профкому ___________________________________________

справи за списком:
1. Протоколи профспілкових зборів та документи до них.
2. Протоколи   засідань   профспілкового   комітету, та   документи   до   них,   які
зберігаються .постійно.
3. Протоколи звітно-виборних зборів.
4. Бюлетені (в разі проведення таємного голосування).
5. Протоколи засідань і акти перевірок ревізійної комісії профспілкової організації
(10 шт.).
6. Заяви про прийом у члени профспілки, які зберігаються 3 роки.
7. Облікові картки членів профспілки, до зняття з обліку або 1 рік після зняття.
8. Заяви членів профспілки про утримання та перерахування членських внесків.
9. Документи   (заяви,   витяги   з   протоколів,   довідки,   листування)   про   надання
матеріальної допомоги та путівок в оздоровчий дитячий табір членам профспілки.
10. Документи (постанови, тощо) вищестоящих профспілкових органів.
11. Листування  з   вищестоящими  профспілковими   органами  з   питань  діяльності
профорганізації.
12. Пропозиції,   заяви,   скарги   членів   профспілки   та   листування   по   вирішенню
порушених у них питань за останні 5 років.
13. Журнал реєстрації скарг та заяв членів профспілки за останні 5 років.
14. Журнали реєстрації вхідної та вихідної документації.
15.
Статистичні звіти з питань профспілкової роботи.
16. Печатку.
17. Методичну літературу.
Документи здав:                      ____________________                     ________________
                                                                                               Прізвище                                                                 Підпис

Документи прийняв:               ____________________                     ________________



                                                             Прізвище                                                                   Підпис

Підписи членів комісії:           ____________________                     ________________


                                                                                                          Прізвище
                                                           Підпис
Представник міського комітету профспілки 
працівників освіти і науки України :     ___________________      ________________
                                                                                                                                    Прізвище
                                      Підпис
Дата.
14.01.2012р.
